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Solicitante: (Paso 1)

1. Identificar el tipo de movilidad a realizar.
2.Diligenciar los formatos correspondientes con sus respectivas

firmas. (Solicitante y líder inmediato).
3.Recolectar los documentos solicitados.
4.Crear una carpeta con nombre en el siguiente link: 
5.Se realizará la verificación de la documentación por parte de la

oficina de Asuntos Globales-Internacionalización Académica.

Oficina de Internacionalización Académica :

1.Verificación de la documentación Presentada
2.Presentación de la solicitud al comite de movilidad
3.Comunicación al solicitante, vía correo electrónico, de la respuesta

emitida por el Comité.
4.  Registro en base de datos de la movilidad solicitada ( aprobada y/o

realizada). 

Solicitante: (Paso 2)

1.El solicitante después de la movilidad presenta el informe y
evidencias a su programa y jefe inmediato

2.Envío de pruebas a la oficina de Internacionalización Académica. 

PASO A PASO PROCESO DE MOVILIDAD

https://uniminuto0.sharepoint.com/:f:/s/G-OAI-SEDEBOGOTA/EpKAh8j8t1JDoxmq9_wyFEoBSXfQzraT8xxe8cCUnfiXZw?e=KaUrfM


NACIONAL
Formulario de movilidad
Solicitud de gastos de viajes (Si aplica).
Resumen de la ponencia (Si aplica).
 Agenda del evento (Si aplica). 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula de
extranjería o documento de identidad (aplica
para compra de tiquetes gastos de viaje).  
Proyección presupuestal  (Si aplica).

LOCAL
Formulario de movilidad
Resumen de la ponencia (Si aplica).
 Agenda del evento (Si aplica). 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cedula de
extranjería o documento de identidad.  
Proyección presupuestal  (Si aplica).

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

SALIENTE

MOVILIDAD ACADÉMICA
PRESENCIAL 

https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1eb74-nqJBMSmYOfH8QED_AgZJLChQ28U&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4bd11913-7bb2-45c4-a861-de492b67b265&at=AN8xHoqmcjxnz-3IwQiLYiv9-fHq:1751043164410


INTERNACIONAL

Formulario de movilidad
Solicitud de gastos de viajes (Si aplica).
Resumen de la ponencia (Si aplica).
Agenda del evento (Si aplica). 
Fotocopia del pasaporte
Visa (Si aplica una vez autorizado el viaje)
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Reporte e inclusión asegurados para viajes
internacionales (Previa autorización de la
dirección de asuntos corporativos de RG)

MOVILIDAD ACADÉMICA

SALIENTE

PRESENCIAL 

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1eb74-nqJBMSmYOfH8QED_AgZJLChQ28U&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4bd11913-7bb2-45c4-a861-de492b67b265&at=AN8xHoqmcjxnz-3IwQiLYiv9-fHq:1751043164410


LOCAL
Formulario de movilidad
Resumen de la ponencia (Si aplica).
Agenda del evento (Si aplica).  
Proyección presupuestal  (Si aplica).

NACIONAL
Formulario de movilidad
Resumen de la ponencia (Si aplica).
Agenda del evento (Si aplica). 
Proyección presupuestal  (Si aplica).

INTERNACIONAL
Formulario de movilidad
Resumen de la ponencia (Si aplica).
Agenda del evento (Si aplica).   
Proyección presupuestal  (Si aplica).

VIRTUALMOVILIDAD ACADÉMICA

SALIENTE

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1wRre0xmDZQnIuEGbF5SKPUEwdaWAb0VG&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4c27d888-a893-4a88-85d5-b17a659e1843&at=AN8xHorWCJhmZa-dIMaCkGuiVgfI:1751043246507


LOCAL
Formulario de movilidad 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula de
extranjería o documento de identidad.  
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Hoja de vida del experto 

NACIONAL
Formulario de movilidad
Solicitud de gastos de viaje (si aplica) 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula
de extranjería o documento de identidad
(Aplica para compra de tiquete, gastos de
viaje o creación como creador)
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Hoja de vida del experto.

PRESENCIAL MOVILIDAD ACADÉMICA

ENTRANTE

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405
https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1eb74-nqJBMSmYOfH8QED_AgZJLChQ28U&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4bd11913-7bb2-45c4-a861-de492b67b265&at=AN8xHoqmcjxnz-3IwQiLYiv9-fHq:1751043164410


INTERNACIONAL

Formulario de movilidad
Solicitud de gastos de viaje (si aplica) 
Fotocopia del pasaporte (Si aplica).
Visa (Si aplica una vez autorizado el viaje)  
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Reporte e inclusión asegurados para viajes
internacionales (Si aplica)
Hoja de vida del experto.

PRESENCIAL MOVILIDAD ACADÉMICA

ENTRANTE

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405
https://drive.usercontent.google.com/download?id=1eb74-nqJBMSmYOfH8QED_AgZJLChQ28U&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=4bd11913-7bb2-45c4-a861-de492b67b265&at=AN8xHoqmcjxnz-3IwQiLYiv9-fHq:1751043164410


LOCAL
Formulario de movilidad 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula de
extranjería o documento de identidad (Si aplica
para creación como acreedor o emisión de
certificados).
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Hoja de vida del experto 

NACIONAL
Formulario de movilidad
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula de
extranjería o documento de identidad (Si aplica
para creación como acreedor o emisión de
certificados).
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Hoja de vida.

MOVILIDAD ACADÉMICA

ENTRANTE VIRTUAL

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405
https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405


INTERNACIONAL

Formulario de movilidad 
Fotocopia del pasaporte (Si aplica para creación
como acreedor o emisión de certificados).
Fotocopia de la cédula de ciudadanía, cédula de
extranjería o documento de identidad (Si aplica
para creación como acreedor o emisión de
certificados).
Proyección presupuestal  (Si aplica).
Hoja de vida del experto.

VIRTUAL

MOVILIDAD ACADÉMICA

ENTRANTE

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=10h67D0VLYYFr2QzasBY84JIU1o1uyZiX&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=94c5a2ca-fa6b-49c3-8325-d2228ee1ecc9&at=AN8xHoq6NtGCf_MFP5kQqq6I1XIA:1751043347405


COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE
GASTOS DE VIAJE.

Relacionar el centro de costos y código del proyecto
si este hace parte de una movilidad por investigación

Si se va solicitar apoyo económico diligenciar el
formato de acuerdo a la resolución de viajes 2025. 

PREGUNTAS

FRECUENTES

Toda propuesta  de movilidad  que para su desarrollo aplique  o requiera recursos  financieros UNIMINUTO deberá ser evaluada por el comité de
movilidad  de sede

https://drive.usercontent.google.com/download?id=1JWPOkh8rSy1v1GlZJNSOtyCyt2mJl2rR&export=download&authuser=0&confirm=t&uuid=96ee89cc-9a6f-4c27-a468-10efc8c929a2&at=AN8xHoqgCvnJFH7VYmeQ8EN8DiPR:1751043427715
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PARA MAYOR INFORMACIÓN:PARA MAYOR INFORMACIÓN:

Julia Esperanza Bacca - julia.bacca@uniminuto.edu
(Directora Internacionalización Académica /Rectoría Bogotá Cundinamarca y Boyacá )

Manuel Fernando Muñoz - manuel.munoz@uniminuto.du 
 (Profesional Asuntos Internacionales)


